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Ψηφιακή Πιστοποίηση Ακριβούς Αντιγράφου 

 

Mε τις οδηγίες αυτές θα περιγράψουμε τις διαδικασίες ώστε να δημιουργούμε ψηφιακά 

ακριβή αντίγραφα για τα εξερχόμενα έγγραφα μας μέσα από την εφαρμογή διακίνησης 

εγγράφων ΕΚΠΑ https://dms.uoa.gr.  Αυτό γίνεται μέσω ψηφιακής υπογραφής μέσα από 

το DMS. Με την υπογραφή αυτή εμφανίζεται η ένδειξη ΑΚΡΙΒΕΣ ΑΝΤΙΓΡΑΦΟ πάνω στο 

αρχείο του εξερχομένου εγγράφου και είναι πιστοποιημένο έτοιμο για διακίνηση.  

Η ψηφιακή υπογραφή εξερχομένου μέσω DMS δεν πρέπει να συγχέεται  την υπογραφή 

ψηφιακή ή φυσική εκτός DMS που βάζει ο υπογράφων του εγγράφου-αρχείου 

προϊστάμενος /διευθυντής/υπεύθυνος της μονάδας. Αφορά μόνο την πιστοποίηση του 

εξερχομένου και τίθεται από αρμόδιο πρόσωπο υπεύθυνο για τα ΑΚΡΙΒΗ ΑΝΤΙΓΡΑΦΑ. 

Προυποθέσεις 

Ψηφιακή υπογραφή είναι η υπογραφή μέσω ψηφιακού πιστοποιητικού που ο χρήστης 

έχει στην κατοχή του είτε αποθηκευμένο σε κάποια κάρτα ή usb stick είτε μέσω δικτυακής 

εφαρμογής π.χ ΚΣΗΔΕ, ΗARICA. Στο ΕΚΠΑ οι υπάλληλοι στη μεγάλη πλειοψηφία του 

χρησιμοποιούν δικτυακές ψηφιακές υπογραφές. 

Για να μπορέσουμε να υπογράψουμε με ψηφιακή υπογραφή μέσα από την εφαρμογή 

διακίνησης εγγράφων ΣΗΔΕ - https://dms.uoa.gr, θα πρέπει να έχουμε:  

• αποκτήσει ψηφιακή υπογραφή  

• ενεργοποιήσει στο DMS επικοινωνώντας με τον διαχειριστή  

• έχουμε οριστεί με ρόλο στο DMS για δημιουργία ακριβών αντιγράφων για τη 

μονάδα μας μέσω του διαχειριστή  

 

Διαδικασία Ψηφιακού Ακριβούς Αντιγράφου 

Έχοντας λοιπόν δημιουργήσει ένα εξερχόμενο έγγραφο  στην μονάδα μας θέλουμε να 

δημιουργήσουμε ένα ΑΚΡΙΒΕΣ ΑΝΤΙΓΡΑΦΟ για να πιστοποιήσουμε την αυθεντικότητά 

του και ακολούθως να το διακινήσουμε. Συγκεκριμένα: 

Προωθούμε στον προϊστάμενο για υπογραφή το χάρτινο ή ψηφιακό αρχείο. Ο 

προϊστάμενος, πρόεδρος, κλπ υπογράφει εκτός DMS το αρχείο. Αυτό είναι το πρωτότυπο 

υπογεγραμμένο αρχείο το οποίο δεν απαιτείται να διακινηθεί και παραμένει στο 

ηλεκτρονικό ή έντυπο αρχείο της ΥΜ (εκτός DMS) 

Στη συνέχεια εμείς εφόσον παραλάβουμε το υπογεγραμμένο προχωράμε εντός DMS στη 

δημιουργία Ακριβούς Αντιγράφου. Με την Ενέργεια Υπογραφή και υπογράφουμε το 

έγγραφο.  

 

https://dms.uoa.gr/
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Στην καρτέλα που εμφανίζεται δίνουμε τους κωδικούς μας που έχουμε  αποκτήσει στην 

εφαρμογή δικτυακής ψηφιακής υπογραφής καθώς και το OTP ώστε να γίνει η υπογραφή 

μέσω DMS.  
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Το αρχείο του εγγράφου  αποκτά τότε  τη σήμανση Ακριβές Αντίγραφο καθώς και την 

ψηφιακή μας υπογραφή. Έχει πιστοποιηθεί η γνησιότητά του (πράσινο στην επισύναψη) 

στον κατάλογο και μπορεί να διακινηθεί σε επόμενο στάδιο οπουδήποτε.  

 

 

 


